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1. OBJETIVO

1.1 - Registrar e orientar pacientes para a consulta preliminar.

1.2 - Matricular pacientes (sistema unitario de registros de pacientes).

1.3 - Agendar consultas médicas, multiprofissionais e exames dos pacientes
matriculados (novos e seguimentos) pessoalmente.

1.4 - Atualizar cadastro de pacientes.

1.5 - Agendar consultas médicas, multiprofissionais e exames dos pacientes via e-mail
1.6 -Agendar Exames de Cateterismo externo e interno, encaminhar planilha para as
areas via rede.

1.7- Realizar check-in nos pos consulta

1.8- Entrega da filipeta de agendamento do paciente.

2. ABRANGENCIA

2.1- Publico Externo
2.2- Publico Interno ( Equipe Médica e Multiprofissional )

3. RESPONSABILIDADE

3.1- Oficial Administrativo da Unidade de Atendimento Pacientes Ambulatorial
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