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1. No recebimento de materiais Fundação Zerbini, podem ocorrer entregas com 

a apresentação: 
 

✓ Nota Fiscal Fatura ou Danfe / Venda e Pedido de Compra  
✓ Nota Fiscal Fatura ou Danfe / Venda e Autorização de Entrega 
✓  Vale de Adiantamento 
✓ Nota Fiscal ou Danfe de natureza diversas (Doação, Demonstração, 

Amostra Grátis, Bonificação, Remessa para Teste, Remessa para 
Transportes, etc.). 

 
2. Verificar se consta na Nota Fiscal Fatura ou Danfe / Venda o N.º do Pedido de 

Compra (PC). Em caso positivo ir direto ao Sistema Oracle, localizar o PC, e 
imprimir. Não havendo o N.º do Pedido de Compra, pesquisar no Sistema 
Oracle através do nome da empresa, quais os PCs aprovados no Sistema e 
imprimi-lo.  

 
3. As entregas dos materiais FZ com Nota Fiscal Fatura ou Danfe / Venda e 

Autorização de Entrega que não tenham Pedido de Compra aprovado, devem 
possuir Autorização de Entrega / Recebimento da Seção de Compras FZ. Caso 
não possuam, entrar em contato via telefone ou pessoalmente, com o 
comprador, para verificar se há autorização. Em caso positivo, proceder ao 
recebimento do material. Em caso negativo, não receber o material. 

 
4. As demais Notas Fiscais ou Danfe  e Vales, somente serão recebidas através 

de comunicação prévia por meio de e-mails de autorização da área 
responsável pelo material. 

 
5. No recebimento de materiais Hospital das Clínicas, podem ocorrer entregas 

com a apresentação: 
 

✓ Nota Fiscal Fatura ou Danfe/ Venda através de Nota de Empenho  
✓ Vale de Adiantamento sem Nota de Empenho 
✓ Vale de Adiantamento através de Nota de Empenho  
✓ Nota fiscal ou Danfe de natureza diversas: (Doação, Demonstração, 

Amostra Grátis, Bonificação, Remessa para Teste, Remessa para 

Transportes, Outras Saídas, etc.). 
 

6. Verificar se na Nota Fiscal Fatura ou Danfe / Venda consta o n.º da Nota de 
Empenho. Em caso positivo, consultar nos Sistemas SOULMV e DYNAMICS; 
estando de acordo com empenho efetuar o recebimento do material. 

 
7. As demais Notas Fiscais ou Danfe e Vales de Adiantamento, somente serão 

recebidas através de comunicação prévia por meio de e-mails de autorização 
da área responsável pelo material. 

 
 


