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Manual para realizacédo do Inventario HCFMUSP - SoulMV

Introducéo

O objetivo desse manual é apresentar aos colaboradores o procedimento para realizagdo do
Inventario no Sistema SoulMV - Suprimentos, conforme implementagcédo desenvolvida para atender
ao processo do HCFMUSP.

Ao gravar a abertura do inventario, o sistema ira bloquear as movimentacdes do(s) produto(s)

para estoque em referéncia até que seja realizado o procedimento de “Geragao do Inventario”.
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1. Abertura do Inventario

Antes da abertura do inventario ou logo apés a execucao desse processo, dois relatorios deverdo ser

disponibilizados para a Auditoria: “posicao de estoque” e “relatério de acompanhamento de inventario”:

Caminho: Almoxarifado / Relatdrios / Administrativos / Posicao de estoque

Caminho: Almoxarifado / Relatérios / Personalizados / Lista Acomp do Inventario

Ressalta-se que o “posicdo de estoque” deve ser mantido lacrado em envelope, aguardando a retirada por

parte da Auditoria.

Para realizar a abertura do inventario no Sistema SoulMV é necessario acessar o caminho abaixo:

Caminho: Almoxarifado / Inventéario / Abertura do Inventario

- Informar o ndmero do estoque; selecionar “sim” na coluna “Digitar por etapas”; selecionar “Geral do

Estoque” na coluna “Tipo de Contagem”.

- Anotar o ID da contagem

Soulm\f SUPRIMENTOS

»

oA : oo

Portal Contagem: Abertura do Inventério - V: 115 %

I N

cédigo [ Estoque  Desaicio Estoque
17560 11 ICALXFARM CENTRAL

Selecionar o Estoque qus
sera iventariado

Produtos da Abertura do Inventario

Sequendal  Produto Desarigo do Produto
1 4 dipirona (teste versac)
11010024 c
11070074
11100142 | DIFIRONA (SODICA) 500 MG/ML SOLUCAQ INJETAVEL AMPOLA 2 ML

Escotha se a digitagio da contagem serd por etapas

> * b

Empress: 1 - TRN-ICHC - INSTITUTO CENTRAL  MVSISTEMAS. $

Abertura do Inventario

Data
01/04/2014

Registro: 1/1

01/042014 16:12:24  1630:23 10272356 i BR

? 0

Hora  Aberta | Digitar por Etapas  JTipo da Contagem
16:20  Sm Sim ~ [|semente Alguns Produtos

J

Y v

Selecionar a opcéo SIM,
para realizar o inventario Contagem.
de comparagéo da 1°

com 2* Contagem

Filtros para Geragio
Espede

Classe

subClisse
Lntahza;ﬁnm
C\asslﬁ\:agﬁ:AEC

Verif, Classificaco ABC

[ Fitrar apenas produtos do estoque informado

MGES/M_ABERQONTAGEM
EDIT

Mensagem de alerta do tipo da contagem “Geral do Estoque”

Selecionar o Tipo de
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Mensagem ao Usuario

= Atencdo: Este tipo de abertura de contagem ira zerar todos os produtos do estoque
@ selecicnado & assumird os produtos relacionados na contagem e suas respectivas

guantidades.
Dieseja continuar?

Sim HNao

2. Digitacdo das Contagens

Para realizar a primeira contagem do inventério no Sistema SoulMV é necessario acessar 0 caminho:

Caminho: Almoxarifado / Inventario / Digitacao Aberta de Contagens

2.1. Digitacao da Primeira Contagem

- Informar o coédigo do inventario no campo “Inventario”;

- Executar a pesquisa, no botéo

- Clicar no botao “Abrir 1°” (realizaré abertura da primeira contagem).
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Empresa: 1- TRN-ICHC - INSTITUTO CENTRAL ~ MVWSISTEMAS ,
SO ul.] IV  SUPRIMENTOS v 02042014 091312 0948:17 102723 pe BR $

o
» Portal Digitacio Aberta de Contagens -v: 1.5 %

P s B+ 8 4 x B

Estoque Etapas Status

I Abrir 12 I

Aprovagio 19

Agies

Sequendal Cédigo Desaigio Lote Validade Marca Unidade Quantidade 1 Quantidade 2 Quantidade 3

O * OO

Regtro: 1/1 WGES/O_CONTAGEM_ABERTA
EDIT

- Apds clicar no botao “Abrir 1°”, serdo carregados todos os produtos informados na tela de abertura do

inventario;
- Sera habilitado o campo “Quantidade 1” para digitagao das quantidades dos produtos;

- Durante a digitagdo, caso o usuario precisar informar um lote/validade para um produto que nao foi

carregado na tela, clicar no botao “Inserir Registro” (sinal de +) da barra de ferramentas;
- Apos finalizar a digitacdo de todos os produtos, clicar no botao “Salvar” (disquete) da barra de ferramentas;

- Depois de finalizada e aprovada a digitacdo da primeira contagem, clicar no botdo “Aprovacao 1°’, o
sistema ira bloquear a digitagdo da primeira contagem e habilitara o botdo para abertura da segunda

contagem.

Obs: Durante a digitagao, utilizar “seta para baixo” no teclado para descer de uma lacuna para outra.
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soulm\[ SUPRIMENTOS v
» Portal Digitac3o Aberta de Contagens -V: 1.6 %
P & B 8 () x I
Iserir nova linha (quanda necessario) para
digtagéio do produto e seus respectivos
Inventério  Estoque joieeiuab ke
17560
Contagens
Aprir 12
Apravagdo da primeira contagem
Aprovacio 12 |y, = habiltacéo do botdo para
abertura da segunda contagem.
Sequencial Cédigo Descricio

1 4 dipirona (teste versan)
2 11010024 OMEPR
2 11010024 OME
2 11010024  OMEPR,
2 11010024 OMER
3 11070074 | VANCOMICINA (CLORIODRATO)
4 11100142 DIPIRO INJETAVEL AMPOLA 2 ML
4 11100142 DIPIRONA IG/ML SOLUCAO INJETAVEL AMPOLA 2 ML
4 11100142 DIFII LI I L L) L
4 11100142 | DIPIRONA (SODICA /ML SOLUCAO TNIETAVEL AMPOLA 2 ML

oA : O

2.2.

Digitagdo da Segunda Contagem

validade

31/12/2050
31/12/2015
31/12/2016
31/12/2017
31/12/2050
31/12/2050
31/12/2015
31/12/2016
31/12/2018

Registro: 1/10

Empresa; 1 - TRN-ICHC - INSTITUTO CENTRAL  MVSISTEMAS
02/04/2014 09119112 104937  1.0.2723520 g BR

Etapas Status

Marca Unidade
COMPRIMIDO
CAPSULA 20 MG
CAPSULA 20 MG
CAPSULA 20 MG
CAPSULA 20 MG
FRASCO-AMPOLA 500 M|
AMPOLA 1000 MG
AMPOLA 1000 MG
AMPOLA 1000 MG

8?0

f Quantidade 1 \
|

AMPOLA 1000 MG

MGES/O_CONTAGEM_ABERTA

- Informar o cédigo do inventario no campo “Inventario” e executar a pesquisa,

- Clicar no botao “Abrir 2°” (realizara abertura da segunda contagem);

'

Informar as quantidades
contadas de cada produto
de seus respectivos
Lotes/Validade.

EDIT

- Sera habilitado o campo “Quantidade 2” para digitacdo das quantidades dos produtos para todos os

produtos informado na primeira contagem;

- Durante a digitacdo, caso o usuério precisar informar um lote/validade para um produto que ndo esta na

tela, clicar no botao “Inserir Registro” (sinal de +) da barra de ferramentas;

- Apos finalizar a digitagéo de todos os produtos, clicar no botdo “Salvar” (disquete) da barra de ferramentas;
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- Depois de finalizada e aprovada a digitacdo da segunda contagem, clicar no botdo “Aprovagao 2°’, o

sistema ira:

e Bloquear a digitacdo da segunda contagem;

e Apresentara uma mensagem para impressdo do relatério de divergéncias entre as contagens;

esse relatdrio deve ser obrigatoriamente impresso.

e Habilitara o botéo “Abrir 3°” para abertura da terceira contagem.

soulmv SUPRIMENTOS v
» Portal Digitacio Aberta de Contagens -v: 1.5 %
p s B+ 4« P * B
Inventério  [Estoque
17660
ontagens
Sequendal Cédigo Descrigio

1 4 dipirona (teste versao)

2 11010024 OMEPRAZOL 20 MG CAPSULA
11010024

2 11010024  OMEPRAZOL 20 MG CAPSULA
11010024

3 11070074 VANCOMICINA {CLORIODRATO) 500 MG PO LIOF SOL INI FA
11100142

4 11100142 DIPIRONA (SODICA) 500 MG/ML SOLUCAD INJETAVEL AMPOLA 2 ML
11100142

4 11100142 DIPIRONA (SODICA) 500 MG/ML SOLUCAO INJETAVEL AMPOLA 2ML

O * OO

- Mensagem para emissao do relatorio de divergéncias entre as contagens;

Mensagem ao Usuario

o Deseja imprimir o relatdrio de Divergénda entre as contagens?

Sim

Mao

Validade

31/12/2050
31/12/2015
31/12/2016
31/12/2017
31/12/2050
31/12{2050
31/12/2015
31/12/2016
31/12/2018

Regitro: 1/10

Empresa: 1- TRNICHC - INSTITUTO CENTRAL  MVSISTEMAS.

02/04/2014 09:19:12 113920 102723523 e R

Etapas Status
Agies
Marca Unidade
COMPRIMIDO

CAPSLLA 20 MG
CAPSLILA 20 MG
CAPSULA 20 MG
CAPSULA 20 MG
FRASCO-AMPOLA 500 Mt
AMPOLA 1000 MG
AMPOLA 1000 MG
AMPOLA 1000 MG
AMPOLA 1000 MG

MGES/O_CONTAGEM_ABERTA

o ?0

(ouanidade 2 Y

EDIT

- Clicando na opgao “Sim”, o sistema ira emitir o relatério das divergéncias dos produtos, lote/validade;

- A emisséo do relatério também podera ser realizado clicando no botao “Divergéncias da Contagem”;

- O relatério mostra quais itens devem ser contados na 32 contagem (quando houver divergéncia).
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RN-ICHC - INSTITUTC CENTRAL Pagina: 101
SOULMV - Sistema de Gerenciamento de Estoque Emitido por:  MVSISTEMAS
Relatério de Contagem - Divergéncia Em: 02/04/2014 11:50

Inventario: 17660 - Estoque: 11 - Data de Abertura: 01/04/2014

Seq.  Froduio Unidade Enderego Lote Vaiidade

1 4 - dipirana (teste versac) COMPRIMIDO

2 11010024 - OMEFRAZOL 20 MG CAPSULA CAPSULA 20MG LOTEB 311122018

HOSPITAL DAS CLINICAS DE SAO PAULO - SP

2.3. Digitacao da Terceira Contagem

- Informar o cddigo do inventario no campo “Inventario” e executar a pesquisa;
- Clicar no botao “Abrir 3°” (realizara abertura da terceira contagem);

- Sera habilitado o campo “Quantidade 3” para digitagdo das quantidades dos produtos, somente para o0s

produtos que apresentaram divergéncias entre primeira e segunda contagem;

- Durante a digitacdo, caso o usudrio precisar informar um lote/validade para um produto que nao esta na
tela, clicar no botéo “Inserir Registro” (sinal de +) da barra de ferramentas;
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- ApOs finalizar a digitagdo de todos os produtos, clicar no botéo “Salvar” (disquete) da barra de ferramentas;

- Depois de finalizada e aprovada a digitacdo da terceira contagem, clicar no botdo “Aprovagédo 3°’, o

sistema ira:

e Bloquear a digitacdo da terceira contagem.

e Apresentara uma mensagem para impressao do relatério de divergéncias da contagem; esse

relatorio deve ser obrigatoriamente impresso.

e Habilitard o botdo “Finalizar Contagem”.

soulmv SUPRIMENTOS
» Portal Digitac3o Aberta de Contagens - v: 1.6 %
P s B+ 4« »r x B

Inventdrio  [Estoque
17560

ontagens

Sequendal Cédigo Deserigdo

1 4 dipirona ({teste versao)

2 11010024, OMEPRAZOL 20 MG CAPSULA

A : 0o

Listagem para Contagem

Aprovacio 30

Validade

31/12/2016

Divergéndia da Contagem

Regitro: 1/2

- Mensagem para emisséo do relatério de divergéncias da contagem;

Mensagem ao Usudrio

Sim

o Deseja imprimir o relatdrio de Divergéncias de contagem?

Nao

Empresa; 1 - TRN-ICHC - INSTITUTO CENTRAL ~ MVSISTEMAS ,
0242014 12,1045 12:1649 10272389 pr BR @

Marca

Etapas Status

Finalizar Contagem

Unidade Buantidade 3
COMPRIMIDO |
CAPSULA 20 MG

MGES/O_CONTAGEM_ABERTA

EDIT

- Clicando na opgéo “Sim”, o sistema ird emitir o relatério das divergéncias do produto no inventério; Esse

relatério deve também ser disponibilizado para a Auditoria, Sendo assinado pelo Gestor do processo.

Nota: A emisséao do relatério das divergéncias ocorre clicando no botado “Aprovagéo 3°".
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3. Ajuste de inventario (“Geracgao de Inventario”)

Para atualizar o “novo saldo” dos produtos no estoque é necessario acessar o caminho:
Caminho: Almoxarifado / Inventario / Gerag&o do Inventério

- Ao realizar o procedimento de “Geracgdo do Inventério” o sistema ira atualizar o saldo dos produtos no
estoque, fazendo o ajuste.

- ApOs o processo de Geracao do Inventario, o estoque estara liberado para realizacdo das movimentacoes.

Soulmv SUPRIMENTOS ~ Empress; 1 - SML-ICHC - INSTITUTO CENTRAL  MVSISTEMAS $ ? o

03042014 12,1445 1217414 102713 BR

» Portal Inventério: Geragdo do Inventdrio -¥: 110 %

P 4B+ @ ) x B

Cédigo da Contagem: $ Informar o cadigo
do inventario
Confira os dados do i

Data Estoque

Atualizacio das Contagens

Tipa da Contagem

Atencio

Este Processo atualizard os estoques atuais dos Predutos, conforme o tipo de contagem escolhido.

Este Processo poderd causar a espera de alguns minutos.

Confirmar Geragio
do Inventario

=

Digite o Cédigo da Contagem para Gerar os Valores d Estoque Atual Registro: 0/1 MGES/O_GERIVE

oA : oo

EDIT
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