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Tutorial: Preenchimento da Ficha de EPI

�Requisito legal – Ministério do Trabalho e Emprego: NR 6

�6.6.1 Cabe ao empregador quanto ao EPI:

h) registrar o seu fornecimento ao trabalhador, podendo ser adotados 

livros, fichas ou sistema eletrônico. (Inserida pela Portaria SIT n.º 107, 

de 25 de agosto de 2009)

� Comprovação para a instituição e para o funcionário � Comprovação para a instituição e para o funcionário 

� Quando houver desligamento do funcionário a ficha deve ser 

arquivada pelo RH/CGP no prontuário do funcionário. Deve ser 

guardado por 20 anos.

� Periodicidade semestral – Dezembro e Junho, por exemplo



Ficha de Controle de Entrega de EPI - frente



Preenchimento

- Preencher de forma legível:

- Matrícula, Nome completo, Cargo/Função e Setor onde                            

está alocado. 

Obs: Quando houver mudança de setor a ficha deve ser encaminhada para o 

novo setor

- Instituto 



Preenchimento - EPIs

EPIs descartáveis: colocar (*), pois há a observação no rodapé

Lançar EPIs disponíveis no setor



Preenchimento – C.A.

CA- Certificado de Aprovação: impresso no EPI 

Não é Lote; nem o Registro da ANVISANão é Lote; nem o Registro da ANVISA

Validade do CA – não preencher

A data da validade é para comercialização e não do EPI em uso*

O que deve ser verificado é a validade do EPI estabelecida pelo 

fabricante, quando houver.

(*) De acordo com Nota Técnica do MTE anexa no final deste tutorial e 

disponível no ONADOCs



Consulta do C.A.

http://caepi.mte.gov.br/internet/

ConsultaCAInternet.aspx

Para consultar CA: 



Ficha de Controle de Entrega de EPI

1º: Funcionário assina

2º: Chefia vista

3º: SESMT vista – na auditoria



Ficha de Controle de Entrega de EPI - verso

Lançar orientações e treinamentos (sobre uso de EPIs, produtos 

químicos e outros)



Nota Técnica – 146/2015



Nota Técnica – 146/2015



Nota Técnica – 146/2015



Contato

sesmt.incor@hc.fm.usp.brsesmt.incor@hc.fm.usp.br

Ramal: Ramal: 55955595Ramal: Ramal: 55955595

Muito obrigada!Muito obrigada!


