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1. Objetivo 
 

Estabelecer a rotina e a sequência para verificar diariamente pela manhã, os procedimentos 

agendados para o dia seguinte de convênios e associar cada procedimento com o médico 

solicitado para o procedimento. 

 
2. Abrangência 

 
Médicos,  Enfermagem da Unidade de Hemodinâmica e Unidade de  Hemodinâmica - Secretaria. 

 
3. Definições 

 
3.1 Relatório de Consultas / Procedimentos agendados (anexo 5.1.) 

 
Relatório impresso diariamente pela manhã na Secretaria, que contém os pacientes agendados  

de Convênios, para a realização de procedimentos na Hemodinâmica. 

 
4. Sequência das Atividades 

 
4.1. Clicar uma vez em “Sistema de Pacientes”, depois clicar uma vez em “Agenda”, uma em 

“Relatórios” e depois dois cliques em “Consultas/Procedimentos agendados”; 
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4.2. Em “Parâmetros”, deixar clicados, apenas as opções “Ativos” e “Efetivados”; 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.3 Em “Unidade Funcional”, clique na caixa de pesquisa, digite “hemo” no campo “Localizar” e 

clique em localizar. Escolha a opção 739 SHEMO e clique em ok para confirmar, depois em 

“Imprimir”; 
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4.4 Assinale a opção “Vídeo” e clique em “Ok” para ver o programa na tela  

 

 

 

 

 

 

4.5 Com o programa na tela, clique em “Imprimir” e depois da impressão do Relatório, feche a 

janela e retorne ao Menu Principal; 
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4,6. No Menu Principal, clique duas vezes em “Visualizar agendas”:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.7 No campo “Área”, clique na caixa de pesquisa, digite “hemo” no campo “Localizar” e clique 

em “localizar”. Escolha a opção “Hemodinâmica e Cardiologia Intervencionista” e clique em 

Ok; 
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4.8 Verifique as datas; inicial e final e corrija se Necessário; 

4.9 Clique na opção “Pesquisar Paciente” e aparecerá a lista de pacientes agendados para o 

período; 
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4.10. Verifique cada paciente; clique em cada um e depois em “detalhe” para ver as informações 

relacionadas ao procedimento, inclusive o nome do médico indicado para realizar o 

procedimento, se houver, no Campo “Observações”. 

4.11 Anotar o nome do médico no programa “Relatório de Consultas / Procedimentos 

agendados”, na linha correspondente ao procedimento. 

4.12. Enviar uma cópia do “Relatório de Consultas / Procedimento agendados” para a 

Enfermagem; 
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5. Anexos 

5.1. Relatório de Consultas / Procedimentos agendados 

 


