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1. OBJETIVO
1.1 O objetivo deste regimento € a padronizacdo de critérios para o funcionamento da

Comisséo de Fornecedores do Servico de Fisioterapia do Instituto do Coracédo do
HCFMUSP. Este instrumento estabelece a natureza e finalidade, posigéo,
composicao, atribuicdes, funcionamento e disposi¢cdes gerais, visando agilidade,
facilitacdo e transparéncia das decisdes e condutas da Comissédo de Fornecedores.

2. ABRANGENCIA

2.1 Servigo de Fisioterapia.

3. RESPONSABILIDADES

3.1 Membros da Comissao Interna de Fornecedores.
4. DESCRIQAO DOS PROCEDIMENTOS
4.1 Capitulo I: Da Natureza e Finalidade

e Artigo 1°: A Comissdo de Fornecedores é um 6rgdo de apoio, promogao e
operacionalizacdo de acfes na area de assisténcia do Servico de Fisioterapia
do Instituto do Coragdo do HCFMUSP, fazendo cumprir as diretrizes e metas
aprovadas pela direcdo local e institucional.

e Artigo 2° A Comisséo de Fornecedores tem por finalidade a padronizagéo dos
processos de procura, avaliacdo, aquisicdo, recebimento e controle de
materiais e equipamentos direta ou indiretamente ligados a area de atencdo do
Servico de Fisioterapia, e define as atividades por ela realizadas.

4.2 Capitulo II: Da Posicéao
e Artigo 3°: A Comissdo de Fornecedores esta diretamente subordinada a
Diretoria do Servico de Fisioterapia, tendo seu coordenador assento nas
reunides anuais de avaliacdo e planejamento e nas reunides de
acompanhamento das acoes.

4.3 Capitulo Ill: Da Composicao

e Artigo 4°: A Comisséo de Fornecedores € composta por um representante de
cada unidade de assisténcia, Internacdo Geral, Unidades de Terapias
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Intensivas Clinicas, Cardiopediatria, Unidades de Terapias Intensivas
Cirargicas.

e Artigo 5° Qualquer funcionario do Servico de Fisioterapia tornar-se membro
da Comisséao de Fornecedores, caso tenha interesse.

e Artigo 6°: Dentre os membros serdo escolhidos 1 coordenador, 1 secretéario e
1 suplente.

4.4 Capitulo 1V: Das Atribuicfes

e Artigo 7°: A Comissdo de Fornecedores compete:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

Elaborar a padronizacdo de materiais e equipamentos médico-hospitalares
de uso fisioterapéutico, utilizando método descritivo técnico para identificar
com clareza as caracteristicas fisicas, mecanicas, de acabamento e de
desempenho, possibilitando a orientagdo do processo licitatorio;

Analisar, testar e emitir parecer técnico interno de materiais e equipamentos
referentes a fisioterapia e assisténcia ventilatoria;

Manter processo permanente de avaliacdo da qualidade dos materiais e
equipamentos adquiridos para uso continuo na instituicdo, prestando a
devida manutencéo preventiva anual, conforme o recomendado por cada
fabricante e pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA), sendo
esta realizacdo em parceria com a engenharia clinica;

Manter processo permanente de revisdo, organizacao e atualizacéo da lista
basica de materiais e equipamentos;

Prestar assessoria técnica a Comissao Especificacdo e Homologacéao
(C.E.H) do Instituto do Cora¢do do HCFMUSP;

Assegurar que os materiais e equipamentos médico-hospitalares de uso
fisioterapéutico a serem adquiridos para as unidades do Instituto do
Coragdo do HCFMUSP, cumpram a Legislagdo Sanitaria, as Normas
Técnicas vigentes e estejam dentro dos padrdes de qualidade
estabelecidos por esta Comisséo;

Realizar visitas anuais a eventos tecnoldgicos, tais como a Feira Hospitalar,
de modo a promover atualizacdo tecnolégica e realizar contato com
empresas para agendamento de visitas demonstrativas.

e Artigo 8°: Ao coordenador da Comisséo de Fornecedores compete:
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a) Coordenar e supervisionar o processo de aquisicdo de material e
equipamento médico—hospitalar de uso fisioterapéutico na etapa de
julgamento técnico para escolha dos materiais a serem adquiridos;

b) Coordenar a elaboracdo de Indicadores de qualidade e de produtividade
para Avaliacdo Técnica dos materiais e equipamentos;

c) Contatar os fornecedores para solicitar ou receber novos materiais e
equipamentos para teste, assim como comunicar verbalmente acerca dos
testes realizados pelo Servico de Fisioterapia do Instituto do Coracdo do
HCFMUSP;

d) Contatar a Comissao de Treinamento para a elaboracdo de programas de
treinamento e/ou demonstracdes de materiais/equipamentos, com o
objetivo de oferecer subsidios a Analise Técnica e de atualizagdo junto ao
corpo funcional do Servico de Fisioterapia;

e) Elaborar Relatério Anual de Atividades a Diretoria do Servico de
Fisioterapia;

f) Desempenhar outras atividades afins, solicitadas pela Diretoria;

g) Receber da C.E.H. os materiais e equipamentos para proceder aos testes
pertinentes;

h) Encaminhar materiais/equipamentos para teste aos membros da
Comissdo nas unidades de atendimento, acompanhadas dos formularios
préprios para a documentacéo das andlises técnicas;

i) Receber os formularios dos laudos técnicos das analises dos

j)

materiais/equipamentos testados;

Elaborar parecer final para encaminhamento a Direcdo do Servigco e a
C.E.H.

e Artigo 9°: Ao Secretario da Comissdo de Fornecedores do Servigo de Fisioterapia do

a)

b)

Instituto do Coragcdo do HCFMUSP compete:

Manter o Banco de Dados de materiais/equipamentos e de fornecedores
atualizado;

Secretariar as reunides da Comissdo e elaborar as respectivas atas,
conforme modelo da institui¢ao;
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c) Ordenar e arquivar documentos da Comissdo seguindo critérios pré —
estabelecidos;

d) Digitar os documentos pertinentes a Comissao;
e) Desempenhar tarefas afins.

e Artigo 10°: Ao Suplente da Comisséo de Fornecedores do Servigo de Fisioterapia do
Instituto do Coragdo do HCFMUSP compete:

a) Desempenhar as atribuicbes da Coordenacéo durante a auséncia desta;

b) Desempenhar tarefas afins.

4.5 Capitulo 1V: Do Funcionamento
e Artigo 11°: A Comissao de Fornecedores se reline a cada dois meses.

e Artigo 12°: A Comissdo de Fornecedores se reunira extraordinariamente
guando necessario, quando convocada pelo Coordenador.

e Artigo 13°: Todos os membros presentes a cada reunido deverdo assinar
presenca.

4.6 Capitulo IV: Das Disposicdes Geraia

e Artigo 14°: Os produtos reprovados em teste somente poderdo ser submetidos a
novo teste mediante modificacdes efetuadas no produto pelo fabricante,
de modo a atender as especificacfes da instituicdo.

e Artigo 15° E vedado & Comissdo de Fornecedores do Servico de Fisioterapia, o
fornecimento extra institucional de laudos técnicos referentes aos
produtos testados no Instituto do Coracdo do HCFMUSP.

e Artigo 16°: Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo de Fornecedores do
Servico de Fisioterapia.
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