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1. OBJETIVO

1.1 Registrar e oficializar Relatorio Ac¢des de Formacao para Secdo de
Desenvolvimento Profissional e Organizacional realizado pelo  Servico de
Fisioterapia.

2. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

2.1 Relatério de Acdes de Formacao.
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DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

O Oficial Administrativo recebe da coordenadora da Comissdo de Treinamento do
Servigo de Fisioterapia (Ana Maria) o relatério mensal das A¢Bes de Formacéo;

O Oficial Administrativo recebe o relatério e digita em planilha enviada pela Sec¢éo
de Desenvolvimento Profissional e Organizacional e imprime duas copias;

Oficial Administrativo imprime uma coOpia e envia ao Diretor do Servico que apdés
ciéncia realiza o arquivamento, e esta envia por e-mail a planilha para a Secao de
Desenvolvimento Profissional e Organizacional pelo (e-mail
cristiane.santiago@incor.usp.br) e para a coordenadora da Comissdo (e-mail

amprs@ email.it);

Enviar relatério mensal até 5°. dia util.
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