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1. OBJETIVO 
1.1 Registrar (faturamento) os procedimentos fisioterapêuticos realizados durante o 

atendimento a pacientes internados e em ambulatório, sendo de forma 
informatizada. 

 
 

2. ABRANGÊNCIA 
2.1 Todos os funcionário do Serviço de Fisioterapia do Instituto do Coração da 

HCFMUSP . 
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3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS  
 

3.1 Após os atendimentos, o fisioterapeuta deve dirigir-se ao computador da unidade 
onde foi realizado o atendimento/procedimento fisioterapêutico; 
 

3.2 O funcionário deverá acessar o Programa SI3; 
 

          

         
 

3.3 Entrar na tela de MENU INICIAL, onde consta o login e senha de acesso, fornecido 
pelo Serviço de Informática no início da contratação do profissional; 

 

 
 
 

3.4 Clicar na pasta Principal, no ícone “Sistema de Pacientes”; 
 

 
 
 

3.5 Clicar no ícone “Registro de Procedimentos”; 
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3.6 Clicar no ícone “Registrar”; 
 

    
 
 
3.7 Deverá inserir os procedimentos realizados referente a cada paciente; 

 
3.8 Preencher o campo “Leito” e clicar em “Pesquisar”, aparecerá uma tela com todos os 

procedimentos realizados e já debitados; 
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3.9 Clicar na segunda linha dos procedimentos e, a seguir, no ícone “Descartar 
Alterações”; 

 

 
 
 
3.10 A tela de procedimentos estará em branco para que o profissional insira os itens 

realizados por ele; 
 

 
 
 

3.11 Clicar na primeira linha do campo de procedimentos, preenchendo com o código do 
procedimento.  Confira a data e o horário de início e término do procedimento. Se 
não souber o código, clicar no ícone ao lado da linha do procedimento, e digite a 
primeira letra do procedimento, aparecerá o nome de todos registrados pelo 
Serviço de Faturamento; 
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3.12 No campo “Executor”, preencher a matrícula do profissional que realizou o 
procedimento. A área executora aparecerá no momento em que for inserido o 
procedimento; 

 

 
 
 
3.13 No campo “Solicitante”, preencher a área solicitante, clicando no ícone ao lado. 

Preencha a matrícula do profissional que realizou o procedimento; 
 

 
       
 
3.14 Após a inserção do primeiro item, salvar o procedimento. Assim evita que haja a 

necessidade de preencher o campo “Executor” e “Solicitante” em todos os 
procedimentos a serem digitados; 
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3.15 Após o preenchimento de todos os itens realizados no atendimento, salvar mais 
uma vez; 
 

3.16 Para uma nota de débito informatizada de outro paciente, clicar em qualquer campo 
da linha “Itens de Admissão” e, a seguir, no ícone “Pesquisar”; 

 
 

 
 

 
3.17 Para inserir os procedimentos siga os passos anteriores; 

 
3.18 Após o término da nota de débito informatizada, pode-se fechar o sistema clicando no 

ícone “Sair”. 
 

 
 
 
 
 
 


