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FLUXO RESPONSÁVEL REF. OBSERVAÇÃO 

1. Definição do 

equipamento a 

ser adquirido 

Área-meio  Área-meio analisa o que quer adquirir, 

com ou sem suporte da Engenharia 

Clínica. 

Não é exigido que a área-meio solicite 

um orçamento, porém este auxilia na 

compreensão do equipamento a ser 

adquirido. Havendo disponibilidade de 

recursos no HC, gera ou solicita para a 

Engenharia Clínica, o memorial 

descritivo. 

2. Emissão de 

memorial 

descritivo 

 

Engenharia 

Clínica 

 

 

 

Caso solicitada, a Engenharia Clínica 

gera memorial descritivo com as 

características principais do 

equipamento seguindo critérios 

técnicos, comerciais e organizacionais 

(tais como registro no Ministério da 

Saúde, condições para instalação, up-

grade de software etc.), de modo a 

permitir a realização de pregão com 

várias empresas. Deve ser feita 

pesquisa com o usuário e com 

empresas fornecedoras, para 

estabelecer estas características 

principais. 

3. Solicitação da 

compra 

Área-meio  Recebe o memorial descritivo, anexa-o 

à requisição de compra e encaminha 

para a Unidade de Suprimentos. 

4. Efetuação da 

compra 

Unidade de 

Suprimentos 

 Encaminha expediente para HC gerar 

processo de pregão, eletrônico ou 

presencial. 

5. Realização do 

processo de 

compra 

Administrativo do 

Hospital das 

Clínicas 

 Realiza o pregão conforme legislação, 

homologa o vencedor, gera empenho e 

solicita entrega 
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FLUXO RESPONSÁVEL REF. OBSERVAÇÃO 

6. Recebimento Unidade de 

Suprimentos 

 Recebe o equipamento e encaminha 

para a Engenharia Clínica para 

instalação. 

7. Instalação Engenharia 

Clínica 

 Procede contato com a empresa 

vencedora para instalação e obtenção 

de cronograma de 

manutenções/calibrações; dependendo 

do equipamento e da situação, solicita 

patrimoniamento e atualiza banco de 

dados com informações relevantes à 

compra, garantia e dados para 

calibração periódica, se necessária. 

8. Aceitação do 

equipamento 

Área-meio  Apõe o “De acordo” na documentação 

de compra e após treinamento, começa 

a utilizar o equipamento. 

9. Finalização do 

processo 

Engenharia 

Clínica 

 Encaminha a documentação com “de 

acordo” da área-meio para 

Suprimentos. 

 

 


