INCOR - SERVICO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

Area: Engenharia Clinica

Procedimento: Aquisi¢do de materiais permanentes de uso

médico (nacionais/importados)

Cddigo: P.EC.15

FLUXO

RESPONSAVEL

REF.

OBSERVACAO

1. Definicdo do
equipamento a
ser adquirido

Area-meio

Area-meio analisa o que quer adquirir,
com ou sem suporte da Engenharia
Clinica.

N4o é exigido que a area-meio solicite
um orcamento, porém este auxilia na
compreensdo do equipamento a ser
adquirido. Havendo disponibilidade de
recursos no HC, gera ou solicita para a
Engenharia Clinica, o memorial
descritivo.

2. Emissao de
memorial
descritivo

Engenharia
Clinica

Caso solicitada, a Engenharia Clinica
gera memorial descritivo com as
caracteristicas principais do
equipamento  seguindo  critérios
técnicos, comerciais e organizacionais
(tais como registro no Ministério da
Saude, condicdes para instalacdo, up-
grade de software etc.), de modo a
permitir a realizacdo de pregdo com
varias empresas. Deve ser feita
pesquisa com O Uusuario e com
empresas fornecedoras, para
estabelecer  estas  caracteristicas
principais.

3. Solicitacdo da
compra

Area-meio

Recebe o memorial descritivo, anexa-o
a requisicdo de compra e encaminha
para a Unidade de Suprimentos.

4. Efetuacdo da
compra

Unidade de
Suprimentos

Encaminha expediente para HC gerar
processo de pregdo, eletrébnico ou
presencial.

5. Realizacao do
processo de
compra

Administrativo do
Hospital das
Clinicas

Realiza o pregdo conforme legislagéo,
homologa o vencedor, gera empenho e
solicita entrega
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6. Recebimento

Unidade de
Suprimentos

Recebe 0 equipamento e encaminha
para a Engenharia Clinica para
instalacao.

7. Instalacédo

Engenharia
Clinica

Procede contato com a empresa
vencedora para instalacdo e obtencao
de cronograma de
manutencgdes/calibragdes; dependendo
do equipamento e da situacdo, solicita
patrimoniamento e atualiza banco de
dados com informacdes relevantes a
compra, garantia e dados para
calibracdo periddica, se necessaria.

8. Aceitacdo do
equipamento

Area-meio

Apde o “De acordo” na documentacao
de compra e ap6s treinamento, comeca
a utilizar o equipamento.

9. Finalizagéo do
processo

Engenharia
Clinica

Encaminha a documentagdo com “de
acordo” da area-meio para
Suprimentos.
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