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REF.

OBSERVACAO

1. Solicitacédo

Area-meio

Envia memorando para a Engenharia
Clinica justificando a necessidade de
contrato, especificando 0
equipamento.

2. Solicitacdo de
minuta

Técnico da
Engenharia
Clinica

Providencia junto a futura empresa
contratada.

3. Anadlise inicial

Técnico da
Engenharia
Clinica

Analisa 0s custos X necessidade da
area-meio.

4. Anélise final e
negociacoes

Engenharia
Clinica - empresa

Analisa a minuta nos seguintes itens:

- Definigéo do contratante,
contratada e do interveniente;

- Prazo de vigéncia do contrato;

- Descricdo do numero de visitas
preventivas, dos limites das
corretivas, prazo do atendimento
ap6s chamado (8 — 48 horas
corridas);

- comparar com 0 antigo ou com
outro contrato semelhante;

- Levantar quantidade de horas/més
correspondente  ao valor do
contrato;

- Inclusdo ou ndo de pecas e
acessorios;

- Obrigac6es do contratante: manter
0 equipamento limpo, designar
responsavel pelo equipamento,
manter instalacdo adequada, ndo
permitir manuseio de pessoas
estranhas, permitir livre acesso aos
técnicos e nao permitir
modificacdo sem autorizacao;

- Obrigac6es da contratada: fornecer
relatério detalhado no término do
servigo, com devidas assinaturas;

- Condicdes de pagamento, valor do
equipamento, forma de reajuste e
apresentacéo de nota fiscal 10 dias
antes do vencimento;
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- Verificar multa por falta de
pagamento, reincidéncia e valor;

- Forma de prorrogacdo através do
acordo por ambas partes;

- Rescisdo: 0 ndo cumprimento
acarretard no cancelamento por
ambas as partes;

- Transporte: por conta do InCor ou
por conta da empresa contratada;

- Relacédo detalhada dos
equipamentos sob contrato, com o
valor pertinente a cada aparelho
em relacdo ao valor pago pelo
contrato;

Check-list de manutengéo preventiva.

5. Observag6es no
contrato de
comodato

Engenharia
Clinica

- Quantidade do material de
consumo a ser adquirido, se
compra local ou importacéo,
custos deste material e do
equipamento envolvido;

- Ap0s término do contrato analisar
a permanéncia ou ndao do
equipamento na Instituicéo;

- Definigédo do local para estocagem
do material de consumo.

6. Encaminhamento
da proposta

Engenharia
Clinica

Encaminha para o Servico de Infra-
estrutura e Logistica, a proposta do
contrato, com memorando explicativo
da  necessidade do  contrato,
memorando da area-meio e carta de
exclusividade.

Prossegue controlando o andamento
do processo

7. Concretizacdo

Fonte pagadora do
contrato (FZ ou
HC)

- HC: Envia 01 via do contrato para
Engenharia Clinica

- FZ: Envia 02 vias do contrato para
Engenharia Clinica
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