INCOR - SERVICO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

Area: Engenharia Clinica

Procedimento: Solicitacdo de adiantamento para aquisic¢ao de

pecas e prestacdo de contas

Caddigo: P.EC.06

FLUXO RESPONSAVEL |REF. OBSERVACAO
1. Indicagéo de Equipe Técnica da Elabora uma relagdo de compras, de
necessidade Engenharia acordo com as necessidades imediatas,
Clinica com data da solicitacdo, a relagédo dos
materiais, precos estimados e a
justificativa (onde serdo utilizados),
assinada e carimbada.
2. Solicitacdo de | Apoio Preenche Requisicdo de Compra FZ e
adiantamento | administrativo da Solicitagdo de  Adiantamento e
Engenharia Prestacdo de Contas num valor limite
Clinica pré-determinado, em 02 vias.
No campo “Despesas Referentes a...”,
preencher como despesas diversas.
Encaminha para Suprimentos.
3. Aprovacao Suprimentos Recebe as 02 vias processa a
aprovagao.
4. Liberacdoda |Apoio Retira a verba em Suprimentos.
verba administrativo da
Engenharia
Clinica
5. Compra das Equipe técnica da Um dos técnicos da Engenharia
pecas Engenharia Clinica realiza a compra das pecas.
Clinica
6. Prestacdo de Apoio De posse das notas fiscais, confere
contas Administrativo da seus dados e presta contas em
Engenharia Suprimentos, devolvendo qualquer
Clinica valor ndo utilizado.
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