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FLUXO RESPONSÁVEL REF. OBSERVAÇÃO 

1. Indicação de 

necessidade 

Equipe Técnica da 

Engenharia 

Clínica 

 Elabora uma relação de compras, de 

acordo com as necessidades imediatas, 

com data da solicitação, a relação dos 

materiais, preços estimados e a 

justificativa (onde serão utilizados), 

assinada e carimbada. 

2. Solicitação de 

adiantamento 

Apoio 

administrativo da 

Engenharia 

Clínica 

 

 

Preenche Requisição de Compra FZ e 

Solicitação de Adiantamento e 

Prestação de Contas num valor limite 

pré-determinado, em 02 vias. 

No campo “Despesas Referentes a...”, 

preencher como despesas diversas. 

Encaminha para Suprimentos. 

3. Aprovação Suprimentos  Recebe as 02 vias processa a 

aprovação. 

4. Liberação da 

verba 

Apoio 

administrativo da 

Engenharia 

Clínica 

 Retira a verba em Suprimentos. 

5. Compra das 

peças 

Equipe técnica da 

Engenharia 

Clínica 

 Um dos técnicos da Engenharia 

Clínica realiza a compra das peças. 

6. Prestação de 

contas 

Apoio 

Administrativo da 

Engenharia 

Clínica 

 De posse das notas fiscais, confere 

seus dados e presta contas em 

Suprimentos, devolvendo qualquer 

valor não utilizado.  

 

 


