Sédo Paulo, 02 de maio de 2002

Ref.. Documentacédo para 1SO 9002

A Engenharia Clinica concluiu a reformatacdo de sua documentacdo a fim de garantir
padronizacdo com os documentos mantidos e gerados pelo LAC. O antigo formato era
adotado desde 1997 e apesar de explicativo e didatico, ndo facilitava as revisGes sucessivas
gue o processo 1SO 9002 pedia.

Além da reformatacdo, a Engenharia Clinica adotou o meio eletrénico no lugar de
documentos impressos, face a demanda de papel e cartucho de tinta para impressoras. A partir
desta data, documentos, procedimentos e formularios da Engenharia Clinica serdo mantidos
como documentos em meio eletrébnico, com excecdo dos procedimentos de manutencdo
preventiva que continuardo em meio fisico (papel). Manteremos algumas coOpias destes
documentos em papel para referéncia rapida (basicamente as listas mestras, pois no inicio sera
dificil se familiarizar com os cddigos). As pastas irdo agora abrigar procedimentos de
manutencdo preventiva e documentos externos como por exemplo o manual do LAC e a
norma ISO 9002.

Os documentos serdo criados e mantidos em arquivos do MS Word (.doc) e serdo
arquivados no micro PC511\c:\Manual\Manual revisdo_2002. A visualizagdo destes
documentos € irrestrita. As revisdes serdo notificadas por e-mail ou atraves de sessdes rapidas
de uso do computador.

Segue anexo também a transicdo de formato da documentacdo, descrevendo as
alteracOes que foram feitas.

Atenciosamente



