| DESCRICAO DE CARGO

AREA: Unidade Cirtrgica de Perfusdo Assist Cardiorespiratoria — Instituto do
Coracao HC FMUSP

CARGO: Perfusionista Chefe

SUMARIA

Gerenciar a Unidade sob orientacdo do diretor.

Participar no planejamento e execucdo de circulacdo extracorporea e circulacao
assistida em cirurgia cardiaca, bem como participar de treinamento de
estagiarios, residentes e na reciclagem dos técnicos de perfusdo e no
desenvolvimento de projetos de interesse da instituicao

| DETALHADA

Realizar todas as atividades executadas pelo perfusionista

e Cumprir, fazer cumprir e fiscalizar o cumprimento das determinagdes do Diretor
da Unidade de Perfuséo e Assisténcia Cardiorrespiratoria.

¢ Orientar os funcionarios quanto as rotinas, anota¢des, pontualidade e outros.

Organizar e Coordenar junto com o diretor da Unidade as reunifes

administrativas e cientificas da unidade.

Organizar escala de horario mensal e corrigir divergéncias.

Controlar os equipamentos e materiais utilizados na unidade.

Solicitar assisténcia técnica quando necessario.

Encaminhar para conserto equipamentos com defeitos.

Conferir preenchimento de laudos, notas de débitos, ficha de perfusdo e de

intercorréncias utilizadas durante a cirurgia.

e Preencher ficha de resumo de intercorréncias mensais com eguipamentos,

material e/ou pessoal relacionado a Unidade de Perfusdo e Assisténcia

Cardiorrespiratoria .

Receber, conferir e registrar equipamentos adquiridos pela Unidade.

Organizar escala de servigos diarios.

Orientar e supervisionar perfusionistas, alunos e estagiarios.

Supervisionar e orientar na limpeza do ambiente de trabalho.

Controlar estoque de equipamentos utilizadas na Unidade e solicitar a

reposicao necessaria.

Elaborar Protocolo de Rotina de Trabalho

e Fazer reunibes com os colaboradores da equipe de perfusdo sempre que
necessario.

e Fazer inventario semestral dos equipamentos existentes na Unidade de
Perfusao.

e Orientar novos funcionérios admitidos ministrando-lhes conhecimentos

indispensaveis ao exercicio de suas fungodes.



Zelar pela manutencao, conservacao e uso dos materiais e equipamentos da
Unidade.

Organizar escala de férias.

Fazer relatério diario de plantdo, constando atividades realizadas pelos
perfusionistas, intercorréncias e orientacdes gerais.

Participar dos cursos, simpésios, reunides e congressos para Seu
aprimoramento cientifico e treinamento da equipe de trabalho.

Participar de projetos cientificos de interesse para a unidade.

Coordenar e organizar o “Curso de Especializacdo em Circulacéo
Extracorpdrea e Assisténcia Circulatoria Mecanica” da Unidade de Perfusao e
Assisténcia Cardiorespiratoria.

Todas as atividades da enfermeira coordenadora estédo sob supervisao Diretor
da Unidade de Perfuséo e Assisténcia Cardiorrespiratoria.

REQUISITOS NECESSARIOS:

Escolaridade: Superior Completo em Enfermagem

Especializacdo em Circulacdo Extracorporea e Assisténcia

Circulatéria Mecanica

Especializacdo em Administracdo Hospitalar
Titulo de Especialista pela SBCEC

Experiéncia: Minimo 05 anos



