Regimento Interno
Atualizado em junho 2024

SUBCAMARA DE FARMACOS E MEDICAMENTOS
SCFM - InCor

REGIMENTO INTERNO

CAPITULO |
Categoria e Finalidades

ARTIGO 12 - A Subcamara de Farmacos e Medicamentos do Instituto do
Coracdo — SCFM-InCor, € de natureza técnico-cientifica permanente.

§ Unico — A SCFM-InCor substitui e incorpora a Subcomissdo de
Farmacologia-InCor.

ARTIGO 22 - Tem por finalidade assessorar a Camara de Farmacos e
Medicamentos do HC e, no ambito do InCor, a Diretoria de Corpo Clinico,
avaliando necessidades medicamentosas, promovendo 0 uso seguro e racional
dos medicamentos cardiovasculares e coadjuvantes no tratamento.

ARTIGO 32 - Para exercer sua finalidade, a SCFM-InCor podera:

a) solicitar diretamente aos servicos envolvidos os esclarecimentos (sobre
farmacos) necessarios para a finalidade proposta.

b) instituir grupos de trabalho ou grupos de estudo de acordo com as tarefas a

eles designadas.

CAPITULO Il
Da Composicéo
ARTIGO 4% - A SCFM-InCor terd composicdo multidisciplinar e

multiprofissional, devendo contar com 11 membros efetivos, um dos quais sera o
seu Coordenador.

§ 1% - O Coordenador da SCFM-InCor devera ser indicada pela Diretoria de
Corpo Clinico InCor dentre os seus membros.
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§ 22 — A SCFM-InCor designara, dentre seus membros um Vice-

Coordenador, através de votacao aberta.

§ 32 - A fim de assegurar o suporte técnico e operacional para o

funcionamento da SCFM-InCor, a Diretoria de Corpo Clinico InCor proporcionara a
infra estrutura de Secretaria.

ARTIGO 5% - A SCFM-InCor serd composta dos seguintes membros

efetivos:

a) um representante da Divisdo de Cardiologia;

b) um representante da Unidade Clinica do Ambulatério Geral;

C) um representante da Unidade Clinica de Cardiologia Pediatrica e
Cardiopatias Congénitas;

d) um representante da Subcomissao de Controle de Infeccéo Hospitalar;

e) um representante da Divisdo de Cirurgia Cardiovascular ou Divisdo de
Cirurgia Torécica,

f) um representante da Unidade Clinica de Insuficiéncia Cardiaca ou Nucleo
de Transplante Cardiaco;

g) um representante do Servico de Infraestrutura e Logistica;

h) um representante do Servico de Farmacia;

i) um representante da Preceptoria da Comisséo de Ensino InCor;

i) um representante da Coordenacéo de Enfermagem;

k) um representante da Divisdo de Pneumologia.

ARTIGO 62 - Os membros efetivos da SCFM-InCor seréo indicados pelos

respectivos Diretores das DivisOes/Servigcos e referendados pela Diretoria de
Corpo Clinico InCor.
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f)

g)

h)

)

k)

CAPITULO Il
Das Atribuicdes

ARTIGO 72 - Compete a SCFM-InCor:

servir como 0rgao assessor ao corpo médico e a administracdo do Hospital,
em assunto relacionado tecnicamente com medicamentes e produtos afins;

divulgar entre o pessoal do Hospital, esclarecimentos relacionados com
medicamentos e produtos, assim como sobre o uso de substancias
potencialmente toxicas;

analisar e emitir parecer sobre pedidos de padronizacdo de medicamentos;
convocar membros assessores;

revisar constantemente a relacdo efetiva de medicamentos com vistas a
atualizacao;

elaborar e estabelecer normas, realizar avaliacdes e auditorias, promover
acOes educativas e de divulgacdo sobre questdes relativas a farmacos,
medicamentos e equipamentos medicos;

proceder a avaliagdo econdmica de todos as incorporacdes ou mudancas a
serem aprovadas, inclusive impacto custo/beneficio e custo/efetividade,
tendo em conta o recurso orgamentario;

selecionar os farmacos adequados e elaborar lista de medicamentos
padronizados InCor-HC, promovendo a sua divulgacdo junto ao Corpo
Clinico-Cirurgico;

avaliar periodicamente o arsenal terapéutico disponivel promovendo
inclusdes ou exclusdes segundo critérios de eficacia/eficiéncia clinica e
custo;

normatizar procedimentos farmacos-clinicos que se relacionem com a
terapéutica medicamentosa;

coordenar avaliagcbes clinicas e estudos de consumos de produtos em
pesquisa ou recém lancados na area cardiovascular dentro da Instituicao;

propor a Divisdo de Farméacia do HC a padronizacdo de medicamentos;

sugerir medidas que possibilitem a disponibilidade de recursos materiais,
humanos e assegurem viabilidade da politica de medicamentos dentro do
Instituto do Coracéo;

propor alteracdes em seu Regimento Interno.
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ARTIGO 82 - O Coordenador da SCFM-InCor tem as seguintes atribuicdes:

convocar e presidir as reunides, dirigindo seus trabalhos;

fazer observar este regimento;

decidir sobre as questdes de ordem e reclamacdes;

enunciar e fazer cumprir a ordem do dia;

submeter a discusséo e a votacao do plenario e matéria a isso destinada;
indicar dentre os membros da SCFM-InCor, os relatores dos expedientes;
fixar as datas das reunides ordinarias;

convocar as reunides extraordinarias;

designar membros assessores, nos termos deste regimento;

subscrever os documentos expedidos pela SCFM-InCor;

representar a SCFM-InCor perante os demais 6rgaos da Instituic&o.

§ 12 - O Coordenador, como membro efetivo, tem direito a voto e, nos casos

de empate de votacao, tera o voto de qualidade.

§ 22 - Nas faltas e impedimentos legais do Coordenador, assumira o Vice-

Coordenador.

d)

d)

ARTIGO 92 - S&o0 atribuicdes dos membros efetivos da SCFM-InCor:

comparecer as reunides ordinarias e extraordinarias para as quais tenha
sido convocado;

votar e justificar seu voto nos assuntos colocados em votacdo pelo
Coordenador;

efetuar estudos, coletar informacdes, efetuar visitas as unidades e preparar
relatos determinados pelo Coordenador, dentro dos prazos estabelecidos;

propor planos e estudos de assuntos dentro da competéncia da SCFM-
InCor,

requerer votacao de matéria em regime de urgéncia.

8 1° - Nas faltas e impedimentos legais, devera ser feita a justificativa formal

e antecipadamente.
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§ 2° Nas faltas e impedimentos legais, deverd ser designado um
representante que tera direito a voto.

§ 32 - Ocorrendo 3 faltas, sem justificativa, devera ocorrer a substituicdo do
membro faltoso, pelo mesmo processo de escolha do membro efetivo.

CAPITULO IV

Do Funcionamento

ARTIGO 102 - A SCFM-InCor reunir-se-a ordinariamente uma vez por més
em local pré- determinado.

§ Unico - As reunibes extraordinarias poderdo ser convocadas pela
Diretoria de Corpo Clinico InCor e/ou pelo Coordenador da SCFM-InCor e/ou
requerimento da maioria de seus membros com antecedéncia de no minimo dois
dias uteis.

ARTIGO 11% - A SCFM-InCor instalar-se-a e deliberara com a maioria
simples de seus membros ou, 15 minutos apds, com pelo menos 1/3 de seus
membros.

§ Unico - Na auséncia do Coordenador e de seu substituto, a secretaria da
SCFM - InCor devera cancelar a reunido, registrando o fato em Ata.

ARTIGO 122 - As decisbes da SCFM-InCor serdo tomadas por maioria
simples dos membros efetivos presentes.

§ 12 - SO poderao ser votados e deliberados assuntos constantes da Ordem
do Dia.

§ 22 - Quando algum de seus membros discordar de decisdo tomada,
podera apresentar justificativa escrita, que constara por inteiro da Ata.
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ARTIGO 132 - Para o estudo e apreciacdo preliminar de sugestées ou

trabalhos apresentados, sera designado pelo Coordenador um Relator, dentre os
membros da SCFM-InCor, o qual, dentro do prazo estipulado, apresentara um
parecer pormenorizado sobre o assunto.

§ Unico - A SCFM-InCor podera convidar consultores para o estudo e

apresentacao, em reunido, de assuntos especificos.

ARTIGO 142 - Das reunifes da SCFM-InCor sera lavrada ata sintética que

devera conter:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

f)

data e hora da reunido;

nome dos membros presentes e ausentes com expressa referéncia as
faltas justificadas;

resumo do expediente;

ordem do dia;

votos em separado, nos termos do artigo 12°;

decisbes tomadas;

outros assuntos discutidos.

CAPITULO V

Da Secretaria da SCFM-InCor

ARTIGO 15% - Compete a Secretaria:

receber e protocolar os processos e expedientes;

organizar a Ordem do Dia, sob orientacdo do Coordenador;

lavrar a ata das sessoes;

convocar os membros da SCFM-InCor para as reunibes ordinarias e
extraordinarias com antecedéncia minima de dois dias Uteis, remetendo-
Ihes a Ordem do Dia e avisando nos casos de cancelamento de reunides;
organizar e manter em dia o arquivo da SCFM-InCor;

organizar e manter o arquivo referente as auditorias de prontuarios;
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g) preparar a correspondéncia da SCFM-InCor;
h) desincumbir-se de outras atribuicbes, determinadas pelo Coordenador,

inerentes ao servigo da secretaria.

CAPITULO VI

Das Disposicdes Gerais

ARTIGO 16% — O mandato dos membros efetivos terd a duracdo de 4
(quatro) anos e se extinguira com o da Diretoria de Corpo Clinico InCor ou
antecipadamente se houver motivo que justifique a cessacéo, sendo permitida a
reconducao.

ARTIGO 172 - E vedado a SCFM-InCor manifestar-se sobre matéria
estranha a sua competéncia especifica.

ARTIGO 182 - O presente Regimento podera ser alterado, mediante
proposta da maioria dos seus membros, submetido e aprovado pela Diretoria de
Corpo Clinico InCor.

ARTIGO 192 - Este Regimento entra em execucdo na data de sua
aprovacao pela Diretoria de Corpo Clinico InCor.
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