INSTITUTO DO CORACAO

HOSPITAL DAS CLINICAS
FMUSP
MANUAL DE ROTINAS
AREA: CORDENACAO DE UNIDADE: INTERNAGAO DATA DE EMISSAO | VALIDO A PARTIR
ENFERMAGEM GERAL JUNHO/2012 DE
Obito de pacientes Convénio / Particular
AGENTE OPERAGAO
Médico - Constata o 6bito, declara "COM ou SEM necropsia ".

Auxiliar Administrativo

Enfermeiro

Auxiliar de Enfermagem

Auxiliar de Necropsia

- Faz anotagdes na evolugao clinica.
- Solicita a presencga de familiares para informacdo do o6bito €]
para autorizagao formal da necropsia (quando necessario).
- Preenche e assina o resumo clinico de alta e pedido de]
necrépsia no SI3.

- Preenche o aviso de 6bito em 2 vias (T1-0095).
- Ordena prontuario.

-Disponibiliza prontuario ordenado e protocolado a Saude]
Suplementar (seja para o 6bito sem ou com necropsia) .

- Realizar o check list / auditoria de prontuario no sistema da
Unidade de Informacdo Médico Hospitalar (UIMH), obito sem oul
com necropsia.

- Faz anotacgdes pertinentes na evolugao de enfermagem.

- Assina os avisos de o6bito (T1- 005).

- Solicita e acompanha o preparo e identificacdo do corpo €
encaminhamento dos avisos de O6bito e providencia limpeza
terminal do leito junto ao auxiliar de limpeza.

- Confirma o&bito no terminal e atualiza censo.

- Realiza o registro de procedimento do preparo do corpo no SI3.

- Encaminha os avisos de obito :12 via para UAPIE, 2?2 via|
arquiva no prontuario, na unidade.
- Prepara, identifica com etiqueta T1- 022 e encaminha o corpo]
ao Servigo de Anatomia Patologica.

- Recebe o corpo e protocola.
- Prepara o corpo para necropsia.

Patologista - Procede a necropsia.

- Preenche e assina a Declaracdo de Obito em 3 vias.
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AGENTE OPERACAO

Auxiliar Administrativo
Anatomia Patologica

Auxiliar de
Saude (UAPIE)

Registro em

Apoio Administrativo (Saude
Suplementar)

Faturista

Familiar

Auxiliar de Registro em
Saude (UAPIE)

- Encaminha a Declaracéo de Obito, preenchido e assinado pelo
patologista a UAPIE — Internagéo.

- Recebe Aviso de Obito.
- Entra em contato com a familia para receber orientacdo médical
sobre o estado do paciente.
- Solicita documento e roupa apos a familia ser orientada pelo]
médico sobre o 6bito.
- Solicita ao médico do paciente assinatura do atestado de 6bito]
sem necropsia.

- Solicita autorizagao formal para necropsia, no caso de 6bito com
necropsia, solicitando assinatura do familiar no Termo de
Autorizagao para necropsia.

- Efetua a retirada do prontuario na respectiva Unidade de]
Internagao e assina o recebimento do prontuario.
- Encaminha lista dos prontuarios retidos para a Secao de]
Processamento e Arquivo Médico.
- Procede rotina de auditoria.

- Procede faturamento conforme rotina proépria.

- Atende convocacao da UAPIE.

- Recebe orientacdo do médico sobre o dbito.

- Entrega documento a Uapie e roupa para Enfermagem, apds|
comunicacado do médico sobre o obito.

- Preenche dados necessarios na Declaragdo de Obito mediante
identidade, certiddo de casamento ou registro de nascimento do
falecido.

- Arquiva 32 via da Declaracéo no prontuario e fornece a 12 e 22
vias para os familiares, mediante Aviso de Obito.

- Orienta e encaminha familiares ao cartorio e servigo funerario

- Atualiza painel de informacao.
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Auxiliar de Registro em
Saude (UAPIE)

Familiares

Auxiliar de Necropsia

Familiares

Apoio Administrativo
(Saude Suplementar)

- Retira ficha de internagao.

- Anexa o aviso de 6bito na ficha leito.
- Lancga o 6bito no Relatoério Diario do Computador para fins de|
Censo Diario.

- Retira as duas vias da Declaracéo de Obito.
- Providencia registro em cart6rio e providencia servigo funerario
para remog¢ao do corpo.

- Veste e libera o corpo mediante protocolo préprio.
- Apresenta documento de identificacdo e do servigo funerario ao

auxiliar de necropsia.
- Assina a retirada do corpo em livro proprio.

- Encaminha o prontuario ordenado a Secao de Processamento e
Arquivo Médico (SPAM).
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