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Emite diariamente relatório para confecção do faturamento. 
Separa as fichas pôr tipo de classificação social, dia de 
atendimento e verifica se estão todas assinadas e carimbadas 
pelo médico responsável pelo atendimento. 
Atendimento  SUS: 
- São encaminhadas direto ao faturamento após baixa conferência 
em relatório; 
 - Atendimento Saúde Suplementar: 
Confere atendimento X senha de autorização de exames e 
procedimentos; 
- Fotocopia o processo, coloca em envelope datado encaminha ao 
arquivo médico; 
 - Encaminha original ao faturamento. 
 
 
Atendimento /SUS: 
- Após seguir rotina própria, devolve as fichas para UAPIE 
- Devolve as fichas paraUAPIE 
Atendimento Saúde Suplementar: 
- Segue rotina própria. 
 
 
 
Separa por dia e ordem de chegada envelopa e envia para o 
arquivo médico. 
 
 
 
- Segue rotina própria 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


