HOSPITAL DAS CLINICAS DA FMUSP ROTINA: Fechamento de fichas P S — Sus/Convénio eParticular
INSTITUTO DO CORACAO SETOR: UAPIE

MANUAL DE ORGANIZACAO

Manual de Procedimentos

AGENTE

OPERACAO

Funcionério da UAPIE

Servico de Faturamento

Funcionario UAPIE

Setor de Arquivo Médico

Emite diariamente relatério para confeccéo do faturamento.
Separa as fichas pOr tipo de classificagcdo social, dia de
atendimento e verifica se estdo todas assinadas e carimbadas
pelo médico responsavel pelo atendimento.

Atendimento SUS:

- Sao encaminhadas direto ao faturamento apds baixa conferéncia
em relatorio;

- Atendimento Saude Suplementar:

Confere atendimento X senha de autorizacdo de exames e
procedimentos;

- Fotocopia o processo, coloca em envelope datado encaminha ao
arquivo médico;

- Encaminha original ao faturamento.

Atendimento /SUS:

- ApOs seguir rotina propria, devolve as fichas para UAPIE
- Devolve as fichas paraUAPIE

Atendimento Saude Suplementar:

- Segue rotina propria.

Separa por dia e ordem de chegada envelopa e envia para o
arquivo médico.

- Segue rotina propria




