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OBJETIVO 
Orientar sobre procedimentos envolvidos na contratação, realização e pagamento de serviços 
do Laboratório e Anatomia Patológica para profissionais  do InCor ou de outras instituições. 
 
ABRANGÊNCIA 
Biologista chefe encarregada das pesquisas, colaboradores da Secretaria, técnicos de 
histopatologia do Laboratório de Anatomia Patológica,  pesquisadores do InCor. 
 
DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 
 
1- O pesquisador interessado procura o Laboratório através da secretaria ou de um médico 
Patologista de sua escolha pessoal, com intenção de contratar serviços técnicos que envolvam 
métodos desenvolvidos pelo Laboratório de Anatomia Patológica. 
 
2- Caso não haja um Patologista envolvido nesta fase inicial, o pesquisador é direcionado ao 
Patologista de plantão que o entrevista e decide se deseja colaborar diretamente com a 
pesquisa ou se a mesma é do interesse de algum colega com linha de pesquisa conhecida.  
 
3- Uma vez definido o Patologista colaborador, este entrevista o pesquisador e toma 
conhecimento das técnicas a serem desenvolvidas pelo laboratório, julgando sua 
exequibilidade de acordo com a solicitação. Encaminha então o pesquisador para o 
responsável técnico pelas pesquisas, no caso o Biologista chefe. 
 
4- O Biologista chefe recebe o pesquisador e o orienta sobre as questões formais do registro 
da pesquisa na Comissão Científica, do preenchimento da solicitação e assinaturas do 
pesquisador responsável, do custo do serviço solicitado e formas de pagamento, do 
recebimento de material e retirada do serviço solicitado. O cálculo do preço do serviço atende 
a tabela própria interna do Laboratório, atualizada periodicamente. 
 
5- Pesquisas que envolvam utilização de tecido biológico estocado (biópsias ou necropsias) de 
pacientes do InCor devem vir previamente com aprovação pela Comissão Científica do InCor, 
citando explicitamente a utilização do material biológico do arquivo.  
 
6- O Biólogo responsável registra a pesquisa com um número interno sequencial que permite 
identificar o material, emite folha de serviços onde constam os procedimentos a serem 
realizados naquele trabalho específico e a encaminha ao laboratório de Histopatologia. 
 
7- O pesquisador entrega o material de sua pesquisa (fragmentos de tecido não processados, 
blocos de parafina, lâminas, etc) na Secretaria do Laboratório, de uma vez só ou em lotes. O 
funcionário da secretaria registra cada entrada de material. 
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8- Os técnicos do laboratório de histopatologia realizam os procedimentos contratados, 
registram o que foi feito e entregam o serviço na secretaria, onde fica disponível para retirada 
pelo pesquisador. 
 
9- O funcionário da Secretaria registra a retirada do material, anotando em planilha específica 
a data e o nome do portador. 
 
10- Mediante pagamento dos serviços pelo pesquisador na “Conta Patologia” da Fundação 
Zerbini, o Biólogo responsável solicita aos funcionários da Secretaria a emissão da nota fiscal 
de serviços e a entrega ao pesquisador. 
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